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USUL ve ESASLAR

1. Proje Basvurusu Oncesi Yapilmasi Gereken islerle ilgili Usul ve

Esaslar
1.1. Proje basvurusu yapan tim proje calisanlari YOKSIS ve Universitemiz web

sayfalarindaki 6zge¢miglerini guncellemek zorundadir.

1.2. Proje basvurusu yapan tim proje calisanlari ESTEKIZ sistemine kayit olmak

zorundadir.

1.3. Projelerde bakim/tamirati istenen ve/veya sarf malzemesi gerektiren tum

cihazlarin EsTEKIZ programinda yer almasi zorunludur.

1.4. Tamamlanan/devam eden projelerinde gecikmis raporu olan proje yuruttculerinin
yeni proje sozlesmeleri eksik raporlari teslim edilinceye kadar Rektorluk tarafindan

imzalanmayacaktir.

2. Maliislerle ilgili Usul ve Esaslar

2.1. Genel Amagcl Projeler (101):
e (Cagri kapsaminda duyurulacaktir.
2.2. Arastirma Destek Projeleri (102):

e Cagrn kapsaminda duyurulacak katsayr ile Akademik Tesvik Odenegi

Yonetmeligine gore hesaplanan puanin garpimiyla belirlenir.
2.3. Tez Proje Butcgeleri:

e Lisans proje butgesi (209a/b) azami 9.000/12.000 TL,
e YUksek Lisans tez projesi (303) azami 25.000 TL
e Doktora tez projesi (306) azami 50.000 TL
o Doktora tezi dncelikli alanda veya uluslararasi ig birligi iceriyorsa 75.000
TL
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o Doktora tez égrencisinin yiritiicii oldugu ve desteklenen TUBITAK 1002
projesi varsa proje suresinde Uguncu yila uzatma hakki kazanilir ve

projesi butgesi ilk iki yilda desteklenen projenin yarisi kadar arttirilabilir.

2.4. Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrenci Burs Miktari: Burs miktari Yiiksek Lisans
ogrencileri icin 4000-6000 TL ve Doktora ogrencileri igin 4000-9000 TL arasinda
olabilir.

2.5. Butge Duzenleme ve Fasil Aktarimi: Proje kapsaminda but¢e dizenlemesi ve
fasil aktarimi proje suresi boyunca en fazla iki kez yapilabilir.

2.6. Uzman Ucreti: Bilimsel arastirma projelerinin kabulii éncesinde, proje
degerlendirmesinde gorevilendirilen kurum disi uzmana, proje bazinda briut 400 TL
odenebilir.

2.7. istek fisi belgelerinin 500 TL altinda dolduruimamasi ve proje kapsaminda
alinmasi dusunulen, tedarik agisindan ayni grupta yer alan trunlerin (kimyasal Urtnler
gibi) istek belgelerine ayri ayri bolinmeden tek istek belgesi kullanilarak duzenlenmesi
gerekir.

2.8. Projeler kapsaminda makine techizat veya hizmet alimlari talepleri varsa; oncelikle
eger mumkunse kurum iginde yer alan birim, laboratuvar veya merkezlerden hizmet

alimi seklinde karsilanmasi gereklidir.

2.9. Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi:
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Projeler kapsaminda projeyle dogrudan iligskilendiriimeyen giderler karsilanmayacaktir.

Projenin yurutulmesi veya yayilimi igin gerekgelendirilen kirtasiye giderleri igin destek
tutar1 2.000 TL ile sinirhdir.

2.10. Mevcut yazicilarda kullanmak uzere 1 set toner alinabilir.

2.11. Bir projede en kisa bursiyer goreviendirme suresi 3 aydir. Bursiyer gorevlendirme
izni normal proje suresi (mevzuat geredi) dahilinde ve en az 3 ay suresince

verilebilmektedir.

2.12. Saha caligmasi gerektiren projelerde, proje bagvurusunda talep edilmis ve
s6zlesme ile onaylanmig olmasi sarti ile arastirmanin yapilabilmesi igin zorunlu olan
yurt i¢i arazi ve benzeri saha ¢alismalarinda, 6zel arag kullanilabilir ya da gunluk arag
kiralama hizmeti alinabilir. Her 100 km igin 6 litre yakit bedeli kargilanir.

2.13. Satin alma iglemi tamamlanarak siparigi verilen soguk zincir Urunler proje

yuruticusunun bagli oldugu fakulteye teslim edilecektir.

2.14. Prova Okuma (Proofreading) Giderlerinin Kargilanmasi:

Web of Science veri tabanina gore Q1 ve Q2 sinifina dahil SSCI, AHCI ve SCI
indekslerindeki  dergiler icin  basvuru yapimig olan derginin  hakem
degerlendirmelerinde dil duzeltmesi (proofreading) istenen durumlarda 300 € ‘ya kadar
proofreading hizmeti satin alinabilir. Kanit Dosyalari: (i) Hakem raporu, (ii)
Dergiden/Editorden/Hakemden gelen ve dil dizeltmesi talep edilen belge. Dergiye
basvuru yapmadan veya hakem degerlendirmesinden once proofreading hizmeti talep
eden dergiler kapsam diginda tutulacaktir.

2.15. Acik Erigsim Giderlerinin Karsilanmasi:
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Web of Science veri tabanina gore Q1 ve Q2 sinifina dahil SSCI, AHCI ve SCI
indekslerindeki dergiler i¢cin hakemlik sureci sonrasi kabul edilmis olmak sartiyla 300 €
‘ya kadar, Incites listesinde ilk yuzde 1’lik dilime giren dergilere ise tam destek proje
bltcesi kapsaminda saglanir. Yayinin proje kapsaminda ve proje ekibinin yazar olarak
yer aldigi bilgisi BAP Komisyonu onayina sunulup onay alindiktan sonra destek verilir.

2.16. Projeler Kapsaminda Kongre Katilimina ve Uluslararasi ig Birligine Yonelik
Giderlerinin Karsilanmasi:

Yurutulen projeler kapsaminda uretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini
sunmak Uzere, ulusal/uluslararasi duzenlenen bir kongrenin katilim ve yolluk, yevmiye
giderleri asagidaki sinirlamalara ve kogullara uygun olmasi kosullariyla desteklenebilir.
BAP projeleri gergevesinde uluslararasi nitelikte ve Ozellikle hakemli olan bilimsel
toplantilara katim (konferans, sempozyum, kongre) i¢in destek verilir.

i. Proje bagvurusunda kongre katilimina yonelik seyahat butgesinin proje
onerisinde ongorulmis ve BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi

gerekir.

ii. Proje baslangig (komisyon karari ile kabul edilmeden ve proje sOzlesmesi
imzalanip sisteme yuklenmeden Once) ve bitis tarihleri arasindaki tarihler

disinda, gonderilen gorevlendirme yazilari kabul edilmez.

iii. Bilimsel toplantilara katilim butgesi, proje bagvuru agsamasinda ulagim, gindelik

ve konaklama masraflari ile kayit Ucreti olarak planlanmalidir.

iv. Proje baslangi¢ ve bitig tarihleri igcinde duzenlenen ve ilgili Yonetim Kurulu
goOrevlendirme kararindan sonra yapilan ulagim ve kongre katilim édemeleri
butceden karsilanir. (Gorevlendirme oOncesinde, kongre katilimindan sonra
veya proje suresi digindaki tarihlerde yapilan 6demeler kargilanmaz).

v. Yurtdisi gorevlendirmelerinde Avrupa ve Yakindogu ulkelerine yapilacak
seyahatlerde, gidis ve donus icin +1’er gun yolculuga ayrilmak Uzere toplam
en fazla 7 gun, deniz asin Ulkelere yapilacak seyahatlerde +2'ser gun
yolculuga ayrilmak tzere toplam en fazla 10 gln gorevlendirme yapilabilir.
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vi. Lisans ve yuksek lisans tez projelerinde sadece ogrenciler i¢cin kongre katilim
destegi olarak toplam 5000 TL’ye kadar destek saglanir.

vii. Doktora tez projesi (306) kapsaminda bir defaya mahsus olmak Uzere sadece

tez 6grencisi icin 750 € destek saglanir.

viii. 101 GAP ve 102 ADP projeleri kapsaminda proje basina 1250 €'yu agsmamak
kaydi ile kongre katim destegi saglanir. Akademik Tegvik puanlari
birlestirilerek olusturulan 102 ADP projelerinde, kongre destek Ust limiti,
puanlar birlestirilen kisi sayisi ile 1250 € c¢arpilarak elde edilir. Fakat ayni
projeden bir Kigiye verilen kongre destegi 1250 €’'yu gegcemez.

ix. Projeler kapsaminda kongre katilim destegi yerine uluslararasi is birligi amagl
gorevlendirmelerde (6ncesinde davet mektubu, sonrasinda rapor sunmak
sartiyla) saglanan destek kosullari ile yaz/kis okulu gibi bilimsel arastirmaya
yonelik (6ncesinde kabul mektubu, sonrasinda rapor sunmak sartiyla)
etkinliklere katilim kosullari kongre katilim destegi kosullariyla aynidir.

x. Kongre katilimi igin belirlenen butge Ust limiti tutarlari asilmamak kosulu ile

birden ¢ok kongre katilimi igin bu kapsamda talep yapilabilir.

xi. Kongre katilim desteginin verilebilmesi icin etkinlige katilacak kisinin ilgili

etkinlige bildiri veya poster sunumuyla katilimi zorunludur.

xii. Ayni bilimsel toplantiya katilmak Uzere ilgili projeden birden fazla tam zamanli
doktorali ogretim elemani/ lisansusti oOgrencisinin destek alabilmesi igin

bildirilerinin farkli olmasi kosulu aranir.

2.17. BAP Projelerinden kaynaklanan ve bilimsel toplantilarda sunulacak drtnlere
Eskisehir Teknik Universitesi Bilimsel Aragtirma Projelerine kod belirterek atif
verilmesi ("Bu calisma Eskisehir Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan kabul edilen .............. nolu proje kapsaminda desteklenmigtir.”
("This study was supported by Eskisehir Technical University Scientific Research
Projects Commission under grant no.:......... " konusuna azami dikkat goOsterilmesi

gerekir.

5/8



L 4
‘G
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

3. Tasinir Cihaz Alimiile ilgili Usul ve Esaslar
3.1. Projeler Kapsaminda Bilgisayar, Tablet ve Bilgisayar Pargalari Alimi

Giderlerinin Karsilanmasi:

Projeler kapsaminda gerceklestirilecek bilgisayar ve bilgisayar pargasi alimi
taleplerinin degerlendiriimesinde asagidaki hususlar dikkate alinir.

a. Talep edilen bilgisayar projenin yurutulebilmesi igin zorunlu ihtiya¢ olmalidir. Bu
ihntiyacin detaylarinin, yuraticu tarafindan proje basvurusunda detayl bir
sekilde yazilmasi gerekmektedir.

b. Bilgisayar ve bilgisayar parcasi alimi taleplerinde, proje bagvuru formunda
Blutce Kalemleri Gerekgesi alaninda, ozellikleri yukseltimek istenen mevcut
bilgisayarin proje calismasinda ihtiya¢ duyulan hangi hususlar icin yetersiz
kaldigi ve ilgili par¢caya neden ihtiya¢ duyuldugu da acik ve anlasilir sekilde izah
edilmelidir.

c. Bilgisayar veya bilgisayar pargasi alim talebi bulunan proje bagvurularinda,
proje yurutuculerinin gorev yaptigi birimin yoneticisi tarafindan imzalanmis olan
ve arastirmacinin Uzerinde zimmetli bilgisayarlari, temin edilme tarihlerini ve
teknik Ozelliklerini gosteren bir belgenin de basvuru asamasinda sisteme

yuklenmesi zorunludur.

d. Onaylanan proje butgesi kapsaminda bilgisayar ve pargasi alinmasi durumunda
onceki bilgisayar ve parganin 15 gun igerisinde ilgili birim ayniyatina teslim
edilmesi gerekmektedir.

3.2. Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinasi ve Kamera

Giderlerinin Karsilanmasi:
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Proje basvuru asamasinda, ilgili teghizatin projenin yurutulebilmesi i¢in zorunlu ihtiyag
olduguna dair gerekgenin kapsamli izah edilmesi ve gerekgenin BAP Komisyonu
tarafindan uygun gorilmesi durumunda bu tur giderler i¢in destek saglanabilir.

3.3. Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi:

Microsoft Ofis urunleri, sunum geligtirme yazilimlari, Antivirus yazilimlari vb. nitelikteki
genel kullanima yonelik yazilimlar i¢cin destek saglanmaz. Ancak, projenin
yuratulebilmesi igin zorunlu olarak ihtiyag duyulan yazilim giderleri i¢cin destek
saglanabilir. Yazilim talebi bulunan aragtirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen
yazilima olan ihtiyaci kapsaml olarak izah etmesi ve gerekgesinin BAP Komisyonu

tarafindan yerinde gorilmesi zorunludur.

3.4. Kamu gorevlilerinin (proje yurutuculeri) kullanimina verilen dayanikli taginirlar,
kullanicilar tarafindan bagkasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi
halinde s6z konusu tasinirlarin birim ambarina iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde

teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

3.5. Her turlu makine techizat alimlari ile butgesi 10.000 TL'nin Uzerinde olan tum
alimlar igin talep edilecek alim igin teknik sartnamesi ve proforma faturasi “Proforma
Yikleyin” butonu kullanilarak c¢evrimi¢i basvuru ve degerlendirme sistemine

yuklenmelidir.

4. Kesinlikle Yapilmamasi Gereken islemler ile ilgili Usul ve Esaslar
4.1. Satin alma iglemi istek figleri araciligi ile BAP sistemi Gzerinden yurutulmeli ve

firmalarla higbir sekilde iletisime gecilmemelidir.

4.2. Satin alma onay! alinmadan higbir sekilde mal, hizmet, imalat, ulagim ve katilim

bedeli 6demeleri yaptirimamalidir.
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4.3. Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Kargilanmasi: Projeler
kapsaminda, arastirma icerigi olmayan veya proje ile iliskilendiriimeyen kurs ve egitim

giderleri kargilanmaz.
4.4. Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Tercume Giderlerinin Karsilanmasi:

Projeler kapsaminda ihtiyag duyulan c¢evirilerin proje ekibindeki arastirmacilar
tarafindan yapilmasi zorunludur. Bu geviri taleplerine destek verilmeyecektir.

4.6. Yurt disinda/ Yurt icinde yapilacak anket/deney c¢alismalarinda yer alan

katiimcilara/deneklere 6deme yapilamaz.

4.7. Yapi igleri tarafindan yapilabilecek olan tadilat ve cgesitli insaat isleri icin BAP
projeleri kapsaminda butge destegi verilmemektedir.

4.8. Projeler kapsaminda, dergi, kitap vb. yayin alimlari yapilmamakta ve posta

giderleri kargilanmamaktadir.

4.9. Eskisehir il sinirlarinda yapilacak ¢aligsmalar icin gundelik ve yol giderleri 6denmez.

5. Gelisme, Sonuc ve Kapanis Raporlari
5.1. Suresi 12 ay ve altinda olan projelerde (lisansustu tez projeleri hari¢) sadece proje

sonug raporu verilir. ADP (102) projelerinde proje kapanis raporu proje sonug raporu

olarak kabul edilir, ayrica sonug raporu verilmez.

5.2. Suresi 12 aydan uzun olan projelerde (lisansustu tez projeleri hari¢) 12 ayda bir

gelisme raporu verilir.
5.3. Yuksek lisans tez projelerinde 6 ayda bir gelisme raporu verilir.

5.4. Doktora tez projelerinde tez suresi sonuna kadar tez izleme komitesince kabul
edilen rapor ile 15 gun iginde ¢evrimici bagvuru ve degerlendirme sistemi araciligiyla

BAP Komisyonuna sunulur.

5.5. Gelisme, sonug ve kapanig raporlarinin sisteme yuklenme islemi sdzlesmede

belirtilen tarihlerden itibaren en fazla 30 gun sure iginde olmalidir.

8/8



L 4
(50
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
5.6. Yuksek lisans ve doktora tez projelerinde kapanig raporu olarak harcama raporu,
ayrinti harcama dokumu, projenin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigini
gOsteren ifadenin bulundugu tez kapak sayfasi, 6zet sayfasi ve Enstitu Juri Onay
sayfasi BAP Koordinasyon birimine teslim edilmeli ve BAP sistemine kapanis raporu
olarak yuklenmelidir.
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